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.  POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Administratorem danych osobowych jest: Helena Kamedulska, prowadzaca jednoosobowg
dziatalnoé¢ gospodarczg pod nazwg Jezyki i Swiat by Helena Kamedulska, ul. Szosa
Chetminska 145B/31, 87-100 Torun, NIP: 9581710907, e-mail: jezyki.i.swiat@gmail.com.
Kontakt w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych jest mozliwy za
posrednictwem wskazanego adresu e-mail lub korespondencyjnie na adres siedziby.

Dane osobowe zbierane przez Administratora sg przetwarzane zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie
o ochronie danych), zwane dalej RODO oraz ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018 r.

Il. ZAKRES PRZETWARZANYCH DANYCH
W zwigzku z prowadzeniem szkoty jezykowej Administrator moze przetwarza¢ w szczego6lnosci:
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imie i nazwisko,

adres e-mail,

numer telefonu,

informacje dotyczgce wybranych zajec,
informacje dotyczgce poziomu znajomosci jezyka,
informacje dotyczgce terminéw zaje¢,

informacje przekazywane w ramach korespondencji z Administratorem (w tym jego
pracownikiem, tj. lektorem jezyka),

informacje dotyczgce dokonanych ptatnosci,

dane znajdujgce sie na dokumentach ksiegowych (w tym adres do rozliczen), jezeli ich
przetwarzanie jest wymagane przepisami prawa.

W przypadku oséb matoletnich moga by¢ réwniez przetwarzane dane rodzica lub opiekuna
prawnego, ktéry dokonuje zapisu na zajecia.

Administrator przetwarza wytacznie dane adekwatne, stosowne i ograniczone do tego, co jest
niezbedne do realizacji okreslonych celow.

I1l. CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH

Dane osobowe sg przetwarzane w nastepujacych celach:

1.

Obstuga zgtoszen i kontakt z osobami zainteresowanymi ofertq


mailto:jezyki.i.swiat@gmail.com

Dane podane podczas kontaktu ze szkotg (w tym udzielone dobrowolnie poprzez formularz
kontaktowy, tj. imie oraz tres¢ zapytania) s przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na zapytanie,
przedstawienia oferty oraz podjecia dziatan na zgdanie osoby przed ostatecznym zapisem na zajecia.

Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO - podjecie dziatah na zadanie osoby, ktérej dane
dotyczg, przed zawarciem umowy.

Jezeli zapytanie nie prowadzi do wykonania ustugi, dane sg przechowywane przez okres niezbedny
do obstugi zapytania, a nastepnie usuwane, chyba ze istnieje inna podstawa prawna ich dalszego
przechowywania.

2. Zawarcie i wykonanie umowy dotyczgcej nauki jezyka
Dane sg przetwarzane w celu:

zapisania ucznia na zajecia,

organizacji zaje¢,

ustalania terminéw zajec,

kontaktu z uczniem i/lub jego rodzicem,

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja ustugi,
zapewnienia prawidtowego przebiegu zaje¢ online.
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Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
3. Prowadzenie zajec online
Zajecia prowadzone sg z wykorzystaniem ustug Google Meet.
W zwigzku z uczestnictwem w zajeciach online moga by¢ przetwarzane m.in.:
imie i nazwisko lub nazwa uzytkownika,

adres e-mail powigzany z kontem Google, jezeli jest wykorzystywany,

a

b

c. wizerunek (kiedy uczen korzysta z kamery),
d. gtos (kiedy uczen korzysta z mikrofonu),

e

informacje techniczne zwigzane z uczestnictwem w spotkaniu.
Podstawg prawng przetwarzania danych niezbednych do realizacji zajec jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
Zajecia nie sg nagrywane przez Administratora.
4. Organizacja materiatdw i dokumentacji zajec

Do przechowywania i organizowania materiatdw zwigzanych z zajeciami Administrator korzysta z
Google Drive.

W zaleznosci od charakteru materiatéw mogg znajdowac sie w nich dane kursantéw, w szczegélnosci
imie i nazwisko, informacje dotyczace zajec oraz materiaty lub dokumenty zwigzane z realizacjg zajec.

Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.



5. Rozliczenia i obowiqzki podatkowe
Dane sg przetwarzane w celu:

a. ewidencjonowania dokonanych ptatnosci,
b. wystawiania i przechowywania dokumentéw ksiegowych,
c. realizacji obowigzkéw podatkowych i rachunkowych.

Ptatnosci za zajecia nie s3 realizowane za pos$rednictwem automatycznego systemu ptatnosci.
Kursanci dokonujg ptatnosci tradycyjnym przelewem bankowym lub przelewem BLIK na telefon.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze.

6. Dochodzenie i obrona przed roszczeniami

Dane mogg by¢ przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes Administratora.
IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom, ktére wspierajg Administratora w prowadzeniu
dziatalnosci, w szczegdlnosci:

a. Google Ireland Limited / podmiotom z grupy Google - w zwigzku z korzystaniem z Google
Meet i Google Drive;

b. dostawcy ustug hostingowych i poczty elektronicznej - operatora lh.pl,
biuru rachunkowemu - Biuro Rachunkowe Joanna Biela, ul. Stoczniowa 3a, 43-300 Bielsko
Biata,

d. podmiotowi Swiadczgcym ustugi informatyczne - Niestandardowo Julia Madraszewska, ul.
Zaciszna 2/41A, 02-912 Warszawa

e. bankom i operatorom systemoéw ptatniczych - w zakresie niezbednym do realizacji i
rozliczenia ptatnosci;

f. organom publicznym i innym podmiotom uprawnionym do otrzymania danych na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

Administrator nie sprzedaje danych osobowych uczniéw.
V. KORZYSTANIE Z UStUG GOOGLE

Administrator korzysta z ustug Google, w szczegdlnosci Google Drive i Google Meet, w celu
organizacji i prowadzenia zaje¢ online oraz przechowywania materiatdw zwigzanych z realizacjg ustug.

W zwigzku z korzystaniem z tych ustug dane mogg by¢ przetwarzane przez Google jako dostawce
infrastruktury i ustug informatycznych.

Zakres oraz zasady przetwarzania danych przez Google wynikajg rowniez z warunkéw i dokumentacji
dotyczacych ustug Google wykorzystywanych przez Administratora.



Vl. PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY

W przypadku korzystania z ustug dostawcédw majgcych siedzibe lub przetwarzajgcych dane poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym, Administrator stosuje wymagane przez RODO mechanizmy
legalizujgce taki transfer.

W szczegblnosci moze to obejmowac decyzje Komisji Europejskiej stwierdzajgcg odpowiedni stopien
ochrony lub odpowiednie zabezpieczenia przewidziane w rozdziale V RODO.

VIl. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe sg przechowywane przez okres zalezny od celu ich przetwarzania.
W szczegblnosci:

Dane zwigzane z realizacjg ustugi - przez okres realizacji ustugi, a nastepnie przez okres niezbedny
do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Dane dotyczace rozliczen i dokumentacji ksiegowej - przez okres wymagany przez przepisy
podatkowe i rachunkowe.

Korespondencja dotyczaca zapytan ofertowych - przez okres niezbedny do obstugi zapytania, a w
przypadku realizacji ustugi - przez okres zwigzany z jej realizacjg i p6zniejszym zabezpieczeniem
ewentualnych roszczen.

Dane znajdujgce sie w materiatach zwigzanych z zajeciami - przez okres niezbedny do realizacji zaje¢
oraz przez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Administrator dokonuje okresowego przegladu przechowywanych danych i usuwa dane, ktérych
dalsze przechowywanie nie jest uzasadnione celem ich przetwarzania.

Okres przechowywania powinien by¢ ustalany w odniesieniu do konkretnego celu przetwarzania;
RODO nie pozwala na przechowywanie danych bezterminowo.

VIIl. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje - w zakresie przewidzianym przez RODO - prawo do:

dostepu do swoich danych osobowych,
otrzymania kopii danych,
sprostowania danych,

usuniecia danych,

ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych opartego na prawnie uzasadnionym
interesie Administratora,

h. cofniecia zgody, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody.
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Skorzystanie z prawa do usuniecia danych nie bedzie mozliwe w sytuacji, gdy dalsze przechowywanie
danych jest wymagane przez przepisy prawa.



UODO wskazuje, ze osoba, ktorej dane dotyczg, powinna zosta¢ poinformowana m.in. o podstawie i
celu przetwarzania, okresie przechowywania oraz przystugujacych jej prawach.

IX. PRAWO WNIESIENIA SKARGI

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

UODO potwierdza, ze w klauzuli informacyjnej nalezy poinformowa¢ o prawie wniesienia skargi, ale
nie ma obowigzku zamieszczania w niej adresu siedziby UODO.

X.  DOBROWOLNOSC PODANIA DANYCH
Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne.

Jednak podanie danych niezbednych do zawarcia i wykonania ustugi jest konieczne w celu
korzystania z ustug szkoty.

Podanie danych wymaganych przepisami podatkowymi lub rachunkowymi moze by¢ obowigzkowe.
Xl. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI | PROFILOWANIE

Administrator nie wykorzystuje danych osobowych do podejmowania decyzji opartych wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ktére wywotywatyby wobec osoby skutki
prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig wptywaty.

Xll. BEZPIECZENSTWO DANYCH

Administrator stosuje odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony danych
osobowych przed przypadkowym lub bezprawnym zniszczeniem, utratg, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem lub dostepem.

W szczegblnosci Administrator:

zabezpiecza dostep do kont wykorzystywanych do prowadzenia dziatalnosci,

ogranicza dostep do danych do 0séb, ktére potrzebujg go do realizacji swoich obowigzkéw,
korzysta z zabezpieczonych ustug informatycznych,

nie udostepnia danych osobom nieuprawnionym,
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stosuje odpowiednie zabezpieczenia dostepu do materiatéw przechowywanych w Google
Drive.

XIll. ZAJECIA ONLINE | WIZERUNEK KURSANTOW
Podczas zaje¢ prowadzonych przez Google Meet kursant moze korzystac z kamery i mikrofonu.

Wigczenie kamery powoduje przetwarzanie wizerunku kursanta przez ustuge umozliwiajgca
prowadzenie wideokonferencji.

Administrator nie wykonuje ani nie przechowuje nagran zajec.



XIV. DANE DZIECI | MLODZIEZY

Jezeli z ustug szkoty korzystajg osoby matoletnie, dane sg przetwarzane w zakresie niezbednym do
organizacji i realizacji zajec.

W przypadku zawierania umowy lub dokonywania zapisu przez rodzica albo opiekuna prawnego
dane tej osoby sg przetwarzane w celu obstugi umowy i organizacji zajec.

Jezeli okreslone czynnosci zwigzane z ustugg wymagaja zgody przedstawiciela ustawowego,
Administrator uzyskuje jg zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XV. AKTUALIZACJA POLITYKI
Niniejsza polityka moze by¢ aktualizowana w szczegdlnosci w przypadku:

zmiany przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych,

zmiany sposobu prowadzenia dziatalnosci,

rozpoczecia korzystania z nowych ustug lub systeméw informatycznych,
zmiany zakresu lub celéw przetwarzania danych.
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Aktualna wersja polityki jest publikowana na stronie internetowej szkoty.

Administrator danych osobowych:

Jezyki i Swiat by Helena Kamedulska
ul. Szosa Chetminska 145B/31

87-100 Torun

NIP 9581710907

e-mail: jezyki.i.swiat@gmail.com



